	
	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

НОВОСЕРГИЕВСКИЙ ПОССОВЕТ

НОВОСЕРГИЕВСКОГО РАЙОНА 

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
29.12.2018 №  132-р

п. Новосергиевка 

Об учетной политике

	
	

	
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и  Инструкции по его применению»;  приказом Министерства финансов РФ от 06.12.2010г. №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и  Инструкции по его применению», приказом Министерства финансов РФ от 15.12.2010г. №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и  Методических указаний по их применению» и приказом Министерства финансов РФ от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»:

1. Утвердить учетную политику администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района  Оренбургской области для целей бухгалтерского (бюджетного) учета согласно приложению №1  к настоящему распоряжению.

2. Утвердить учетную политику администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области для целей налогообложения согласно приложению            № 2 к настоящему распоряжению.

3. Признать утратившим силу распоряжение администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области от 29.12.2017 г №111-р «Об учетной политике».
4. Контроль над исполнением данного распоряжения возложить на заместителя главы администрации  поссовета   Широкову С.Э.

5. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания, и   распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2019 года.

Глава  администрации  МО

Новосергиевский поссовет                                                           Ю.П. Банников          

Разослано: в дело, Широковой С.Э., прокурору.

Приложение №1

к распоряжению администрации

муниципального образования

Новосергиевский поссовет

______________ № ______
Учетная политика администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района 
Оренбургской области
1. Общие положения
1.1  Учетная политика администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области (далее – администрации) разработана в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказами Министерства финансов Российской Федерации:

- от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №157н);

- от 06.12.2010 г №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №162н);

- от 08.06.2018 г №132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ №132н);
- от 29.11.2017 г №209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ №209н);

- от 30.03.2015 г №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее – приказ №52н);

- от 31.12.2016 № 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее – Приказ 256н);

- от 31.12.2016 № 257н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее – Приказ 257н)

- от 31.12.2016 № 258н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее – Приказ 258н)

- от 31.12.2016 № 259н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее – Приказ 259н)

- от 31.12.2016 № 260н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее – Приказ 260н)

- от 30.12.2017 г №278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – СГС «Отчет о движении денежных средств»)

- от 30.12.2017 г №274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», (далее – СГС «Учетная политика»);
- от 30.12.2017 г №275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», (далее – СГС «События после отчетной даты»);

- от 27.02.2018 г №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного  сектора «доходы» (далее – СГС «Доходы»);

- от 30.05.2018 г №122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»);

        Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Оренбургской области, регулирующими организацию и ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, а также нормативными правовыми актами, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области.
2.Организация бюджетного учета

1.1.  Администрация является главным администратором доходов (администратором доходов), главным администратором источников финансирования дефицита бюджета (администратором источников финансирования дефицита бюджета), главным распорядителем бюджетных средств и получателем бюджетных средств (далее – администрация).
    2.2 Ведение бухгалтерского учета и составление на его основе отчетности в Администрации Новосергиевского поссовета осуществляется специалистами, на которых возложена обязанность по ведению бухгалтерского учета,  и  возглавляется заместителем главы, на которого возложены обязанности главного бухгалтера. Деятельность специалистов, ведущих бухгалтерский учет, регламентируется должностными инструкциями. Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. 

    2.3 Обработка учетной информации и подготовка отчетов осуществляется автоматизированным способом с применением программных комплексов: АС «Смета», АС «Бюджет поселения», АС «Web-Консолидация», СБИС и других.
Электронный документооборот с использование телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи осуществляется по следующим направлениям:
- передача бюджетной отчетности;

-система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

- передача отчетности по налогам, сборам, страховым взносам и иным  обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда РФ, в отделение Фонда социального страхования РФ, территориальный орган государственной статистики.

     Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления в электронных базах данных не допускаются.

2.4 При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных документов, утвержденные приказом №52н. При оформлении финансово-хозяйственных операций, по которым не предусмотрены унифицированные формы первичных учетных документов в приказе №52н, применяются формы первичных документов, разработанные и оформленные в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 г №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

2.5 Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.

       Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главы Администрации Новосергиевского поссовета недействительны и к исполнению не принимаются.

    2.6 Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета администрации согласно приложения №1 к настоящей учетной политике.

 Рабочий план счетов бухгалтерского учета устанавливается на основании Единого плана счетов (приложение №1 инструкции №157н) и приказа №162н с указанием всех используемых аналитических счетов в администрации.

Номер счета рабочего плана счетов состоит из двадцати шести разрядов.

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов с 1 по 17 разряд формируются в соответствии с пунктом 21 Инструкции №157н и пунктом 2 инструкции №162н.

 Коды классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов отражаются в соответствии с указаниями «О порядке применения бюджетной классификации на соответствующий финансовый год» и решением Совета депутатов муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области о бюджете муниципального образования.
       В учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

– 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность); 
– 3 – средства во временном распоряжении.

2.7 Порядок и с роки предоставления первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота согласно приложению №2 к настоящей учетной политике.
2.8  Бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель с установленной периодичностью согласно приложения №3 к настоящей учетной политике и формируются в отдельные папки в хронологическом порядке.

2.9  Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носите в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

2.10 Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении 4 к настоящей учетной политике.

2.11 Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении №5 к настоящей учетной политике.

2.12 Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».
3.Учет денежных средств

3.1. Порядок ведения кассовых операций осуществляется в соответствии с Указанием банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами ма​лого предпринимательств».

Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе. Записи в кассовой книге производит специалист администрации, ответственный за ведение кассовой книги. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

Лимит кассы рассчитывается и устанавливается отдельным распоряжением администрации.

Выплата заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности и иные выплаты производятся путем перечисления на банковские карты работников администрации. При необходимости заработная плата, пособие по временной нетрудоспособности и иные выплаты могут выдаваться из кассы по расходно-платежной ведомости.       

   Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты зарплаты и стипендий. 

           Продолжительность срока выдачи зарплаты и стипендий составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). (Положение, утвержденное Банком России 12 октября 2011 г. № 373-П).
          8.1. Расходование бюджетных средств с лицевого счета, открытого в органах Федерального казначейства, отражается по кредиту счета 1 304 05 000 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами". Сдача депонированной заработной платы, возврат текущей дебиторской задолженности и прочее оформляются как восстановление кассовых расходов.

8.2. Операции с денежными средствами осуществляются с использованием лицевых счетов, открытых в финансовом органе МО Новосергиевский  район.


4. Учет расчетов с подотчетными лицами

4.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы администрации, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, и командировочные расходы.

4.2. Выдача под отчет денежных средств на расходы администрации, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится работникам администрации, приведенным в Перечне лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров, работ, услуг (приложение №6 к Учетной политике администрации).

4.3. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет всем лицам, работающим в администрации на основании трудовых договоров (контрактов), направленным в служебную командировку в соответствии с распоряжением главы администрации.

4.4. Выдача денежных средств под отчет производится для осуществления хозяйственно-операционных и командировочных расходов на основании письменного заявления работника (приложение №7 к Учетной политике администрации) с указанием назначения и срока, на который они выдаются. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых це​левым назначением.

4.5. Денежные средства под отчет могут выдаваться как наличным, так и безналичным способом. 

4.6. Выдача наличных денежных средств из кассы производится по расходным кассовым ордерам после получения письменных заявлений работников, имеющих разрешительную надпись главы администрации либо уполномоченного им лица.

4.7. Безналичное перечисление денежных средств под отчет производится на личные банковские счета (банковские карты) работников по их заявлениям с разрешительной надписью главы администрации либо уполномоченного им лица.

Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом отсутствуют задолженность за ранее полученные под отчет суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета.

Сумма выдачи наличных денег в подотчет на хозяйственные расходы не может превышать 100000 (Сто тысяч) рублей. Денежные средства на эти цели выдаются сроком до 15 дней. Авансовый отчет об израсходованных авансовых суммах предоставляется не позднее трех рабочих дней по истечению этого срока.

4.8.  Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом другому не допускается.

4.9.  Выдача командировочных расходов работникам администрации производится по нормативам, установленным представительным органом муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области, в пределах лимитов бюджетных обязательств на соответствующий финансовый год.
4.10. Работнику, направленному в однодневную командировку, оплачивать:

 - средний заработок за день командировки;

 - расходы по проезду;

 - иные расходы, произведенные работником с разрешения или с ведома руководителя.

      Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачивать (п.15 Инструкции № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

       Однодневная командировка - поездка в другую местность, при которой работник должен отправиться в поездку и вернуться из нее в течение текущих суток (п.7 Инструкции № 62). 

     4.11. В случаях, когда работник с разрешения главы муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области (далее – Глава) или уполномоченного им лица произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Основанием для этого является Авансовый отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный главой, с приложением подтверждающих документов.

      4.12. После утверждения авансового отчета в установленном порядке бухгалтерские записи производятся с использованием счета 1.208.00 «Расче​ты с подотчетными лицами». Отражение операций по расчетам с подотчетными лицами осуществляется в журналах операций расчетов с подотчетными лицами обособленно в части расчетов по выданным денежным средствам и расчетам по выданным денежным документам.

      4.13. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) выдается из кассы подотчетному лицу или перечисляется на личную банковскую карту подотчетного лица в течение 30 календарных дней.

4.14. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок авансового отчета или невнесения остатка неиспользованных денежных средств и денежных документов в кассу администрация имеет право удержать сумму задолженности из заработной платы работника с соблюдением требований статей 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации.

     4.15. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным средствам или денежным документам, де​нежные средства или стоимость денежных документов взыскивается с работника в порядке возмещения им прямого действительного ущерба, нанесенного администрации.

      4.16. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами.

5. Основные средства

5.1.  Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС «Основные средства», п. 44 Инструкции № 157н.

5.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

5.3. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

5.4.  Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен распоряжением администрации.

5.5.  Признание в учете объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации, осуществляется по их справедливой стоимости, установленной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

5.6.  Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, уста​новленными для первых девяти групп Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1.

При отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, уста​навливающих сроки полезного использования имущества, срок полезного использования имущества определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества. В случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя - на основании решения ко​миссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта
5.7. Отдельными инвентарными объектами являются принтеры, сканеры, мониторы, системные блоки.
5.8. При списании основного средства постоянно действующая комиссия определяет техническое состояние каждой единицы списываемого объекта, возможность или невозможность его дальнейшего использования по назначению на основании технической документации (технического паспорта, проекта, чертежей, технических условий, инструкций по эксплуатации и т.д.), данных бюджетного учета. Комиссия определяет причины выхода объекта из строя и составляет акт о его списании, устанавливает возможность использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов списанного объекта в деятельности учреждения, производит их оценку самостоятельно или с привлечением эксперта.

5.9. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер.

     Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

     При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. 

     Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
     Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, уникальный и сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. 
      При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. 

     Инвентарный номер состоит из десяти разрядов.

      - 1-й разряд - код вида финансового обеспечения деятельности;

      - 2-4-й разряд - код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

     - 5-6-й разряд - код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

     - 7-10-й разряд - порядковый номер нефинансового актива.
     Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров по вновь поступающим объектам основных – специалист администрации, в должностных обязанностях которого указано – ведение учета основных средств.
      5.10. В соответствии со структурой плана счетов бюджетного учета имущество, составляющее муниципальную казну, является нефинансовыми активами, но к объектам основных средств в целях бюджетного учета не относится.
5.11. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке основного средства отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

5.12. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, плавсредств, подлежат хранению, ответственный за сохранность документов – глава администрации. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя организации (его заместителей).

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке основного средства отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке основного средства отражается срок гарантии на ремонт.

6. Учет материальных запасов

6.1. Оценка приобретенных материальных запасов осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных за​пасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы запасов.
Списание материальных запасов с баланса осуществляется на основа​нии документов, подтверждающих их количественный расход.

Бензин списывается по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных Распоряжением администрации,  распоряжения Минтранса РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р, утвердившего нормы расхода топлива на автомобильном транспорте.
Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете по кредиту счета 105 00 "Материальные запасы" в полном объеме. 

При превышении норм проводится разбирательство (расследование), по результатам которого может быть установлено:

- отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами: эксплуатацией в определенных условиях, в определенной местности; неисправностью, возникшей в пути и т.п.);

- наличие виновных лиц (например, перерасход ГСМ может быть обусловлен ненадлежащей эксплуатацией автомобиля водителем).

При отсутствии виновных лиц по результатам проверки планируются мероприятия, направленные на недопущение перерасходов ГСМ в будущем (неисправная техника направляется на ремонт, вводится запрет на эксплуатацию определенных моделей в сложных условиях и т.д.).

При наличии виновных лиц стоимость топлива, израсходованного сверх установленных норм, взыскивается с таких лиц в установленном порядке. 
7. Учет расчетов по доходам, по выданным авансам, по кредитам, ссудам (займам), по ущербу и иным доходам

7.1.  Отражение операций при ведении бюджетного учета администратором доходов осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов методом начисления.

7.2. Аналитический учет расчетов по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (счет 1 205 00 000) ведется в разрезе видов доходов по плательщикам и соответствующим им суммам расчетов в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

7.3. Аналитический учет расчетов по выданным авансам (счет 1 206 00 000) ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

7.4. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости основных средств и материальных ценностей, опреде​ляемой методом рыночных цен.

7.5.  Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 1 401 10 172.

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

7.6.  По неисполненной в срок и не соответствующей критериям при​знания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности по​гашения долга полностью или частично.

Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженно​сти относится на счет 1 401 20 000.

8. Учет расчетов с кредиторами по долговым обязательствам, по принятым обязательствам, по платежам в бюджеты

8.1.  Аналитический учет по расчетам с кредиторами по долговым обя​зательствам (счет 1 301 00 000) ведется в Карточке учета государственного (муниципального) долга (долговых обязательств) в разрезе видов долговых обязательств, кредиторов и принятых перед ними обязательств по возврату привлеченных заимствований и оплате начисленных расходов по обслужива​нию долговых обязательств. 
8.2.  Аналитический учет расчетов по принятым обязательствам (счет 1 302 00 000) в части расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

Учет отработанного времени отражается в Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421).

8.3.  Аналитический учет расчетов по принятым обязательствам (счет 1 302 00 000) в части расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов и по соответствующим им суммам расчетов.

8.4.  Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты (счет 1 303 00 000) ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.
9. Финансовый результат

9.1. Операции по поступлению в местный бюджет доходов, отражаются администрацией ежедневно на основании данных операций исполнения доходной части местного бюджета.
9.2. Расходы принимаются к учету в том периоде, к которому они относятся.

Расходы учитываются в разрезе классификации операций секторов государственного управления.

9.3. Методика оценки обязательств, периодичность признания в учете счета 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» осуществляется согласно приложению № 8 к настоящей учетной политике.

В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

Резерв по претензионным требованиям создается при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной администрации в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Журнале по прочим операциям.

10. Санкционирование расходов

10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котиро​вок;

· приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

· протокола конкурсной комиссии;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833).

10.2. Учет бюджетных обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных ус​луг), счета;

· соглашения о предоставлении из бюджета межбюджетных транс​фертов;

· нормативного правового акта, предусматривающего предоставление межбюджетного трансферта, если порядком (правилами) предоставления указанного межбюджетного трансферта не предусмотрено заключение со​глашения о предоставлении межбюджетного трансферта;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых плате​жей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штра​фов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответ​ственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денеж​ных средств или авансового отчета.

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

· расчетной ведомости (ф. 0504402);

· записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставле​нии отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приема-передачи;

· договора (контракта) в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчета (ф. 0504505);

· справки-расчета;

· счета;

· счета-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· графика перечисления межбюджетного трансферта, предусмотренный соглашением о предоставлении межбюджетного трансферта;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых плате​жей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штра​фов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответ​ственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денеж​ных средств.

11. Обесценение активов

11.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По пред​ставлению лица, ответственного за использование актива, глава может принять решение о проведении такой проверки, в иных случаях.

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляет​ся протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) глава по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.

Если по результатам определения справедливой стоимости актива вы​явлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.

Убыток от обесценения актива признается в учете на основании распоряжения администрации бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения ак​тива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае глава администрации по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.

12. Забалансовый учет

12.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, немате​риальные активы, полученные в пользование.

Материальные объекты нефинансовых активов, полученные администрацией в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются на забалансовом счете по стоимости, указанной (определенной) собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль.

12.2. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль за один бланк.

12.3.Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» учитываются по ба​лансовой стоимости объекта.

Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объек​тов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учиты​ваемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о спи​сании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

13. Бюджетная отчетность

13.1 Администрация составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами.

Бюджетная отчетность администрации составляется на основании аналитического и синтетического учета и формируется в ПП «Web-консолидация» путем свода показателей, сформированных в объеме форм, установленных Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н, по операциям, осуществляемым администрацией. Формы бюджетной отчетности, сформированные администрацией, составляются в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

Бюджетная отчетность администрации формируется в ПП «Web-консолидация» и составляется на бумажном носителе.

В целях составления «Отчета о движении денежных средств» величина денежных средств определяется как чистые поступления или выбытия денежных средств, то есть с учетом возвратов, произведенных в отчетном пе​риоде.

14. Вопросы организации и сроки хранения учетных документов

14.1. Выполнение соответствующих требований по соблюдению пра​вил делопроизводства осуществляют все работники администрации. Должностным регламентом определен сотрудник администрации, ответственный за ведение делопроизводства и сдачу документов в архив.

Первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, главная книга (код формы по ОКУД 0504072) подлежат хранению на бумажных носителях информации не менее 5 лет после отчетного года. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах государственной власти, мест​ного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Министер​ства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526.

Приложение №1 

к учетной политике администрации

муниципального образования

Новосергиевский поссовет Новосергиевского района

Оренбургской области для целей бухгалтерского

 (бюджетного) учета

Рабочий план счетов

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический классификационный
	вида финансового обеспечения (деятельности)
	синтетического счета
	аналитический вида поступлений, выбытий
	дополнительная детализация аналитического учета

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	
	1 - 17
	18
	19 - 21
	22
	23
	24 - 26
	

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	1
	КОСГУ
	

	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	2
	КОСГУ
	

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	1
	3
	КОСГУ
	

	Сооружения - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	3
	КОСГУ
	

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	6
	КОСГУ
	


	Библиотечный фонд - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	7
	КОСГУ
	

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 1
	3
	8
	КОСГУ
	

	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 2
	3
	0
	КОСГУ
	

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 3
	1
	1
	КОСГУ
	

	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 3
	1
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	1
	КОСГУ
	

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	2
	КОСГУ
	

	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	1
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	4
	КОСГУ
	

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	5
	КОСГУ
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	6
	КОСГУ
	

	Амортизация библиотечного фонда - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	7
	КОСГУ
	

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	8
	КОСГУ
	

	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	0
	0
	1 0 4
	3
	9
	КОСГУ
	

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Продукты питания - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	2
	КОСГУ
	

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	3
	КОСГУ
	

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	4
	КОСГУ
	

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	5
	КОСГУ
	

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 5
	3
	6
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	1
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	2
	КОСГУ
	

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	0
	0
	1 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Основные средства - недвижимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	1
	1
	КОСГУ
	

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	3
	1
	КОСГУ
	

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения в пути
	0
	0
	1 0 7
	3
	3
	КОСГУ
	

	Недвижимое имущество, составляющее казну
	0
	0
	1 0 8
	5
	1
	КОСГУ
	

	Движимое имущество, составляющее казну
	0
	0
	1 0 8
	5
	2
	КОСГУ
	

	Драгоценные металлы и драгоценные камни
	0
	0
	1 0 8
	5
	3
	КОСГУ
	

	Нематериальные активы, составляющие казну
	0
	0
	1 0 8
	5
	4
	КОСГУ
	

	Непроизведенные активы, составляющие казну
	0
	0
	1 0 8
	5
	5
	КОСГУ
	

	Материальные запасы, составляющие казну
	0
	0
	1 0 8
	5
	6
	КОСГУ
	

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	0
	0
	2 0 1
	1
	1
	КОСГУ
	

	Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути
	0
	0
	2 0 1
	1
	3
	КОСГУ
	

	Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации
	0
	0
	2 0 1
	2
	1
	КОСГУ
	

	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути
	0
	0
	2 0 1
	2
	3
	КОСГУ
	

	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации
	0
	0
	2 0 1
	2
	6
	КОСГУ
	

	Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации
	0
	0
	2 0 1
	2
	7
	КОСГУ
	

	Касса
	0
	0
	2 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Денежные документы
	0
	0
	2 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Облигации
	0
	0
	2 0 4
	2
	1
	КОСГУ
	

	Векселя
	0
	0
	2 0 4
	2
	2
	КОСГУ
	

	Иные ценные бумаги, кроме акций
	0
	0
	2 0 4
	2
	3
	КОСГУ
	

	Акции
	0
	0
	2 0 4
	3
	1
	КОСГУ
	

	Участие в уставном фонде государственных (муниципальных) предприятий
	0
	0
	2 0 4
	3
	2
	КОСГУ
	

	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях
	0
	0
	2 0 4
	3
	3
	КОСГУ
	

	Иные формы участия в капитале
	0
	0
	2 0 4
	3
	4
	КОСГУ
	

	Активы в управляющих компаниях
	0
	0
	2 0 4
	5
	1
	КОСГУ
	

	Прочие финансовые активы
	0
	0
	2 0 4
	5
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками налоговых доходов
	0
	0
	2 0 5
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	0
	0
	2 0 5
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	0
	0
	2 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия
	0
	0
	2 0 5
	4
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0
	2 0 5
	5
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по поступлениям от наднациональных организаций и правительств иностранных государств
	0
	0
	2 0 5
	5
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по поступлениям от международных финансовых организаций
	0
	0
	2 0 5
	5
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	0
	0
	2 0 5
	7
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	0
	0
	2 0 5
	7
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	0
	0
	2 0 5
	7
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	0
	0
	2 0 5
	7
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами
	0
	0
	2 0 5
	7
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	0
	0
	2 0 5
	8
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	0
	0
	2 0 5
	8
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	0
	0
	2 0 6
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2 0 6
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по услугам связи
	0
	0
	2 0 6
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	0
	0
	2 0 6
	2
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	2 0 6
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	0
	0
	2 0 6
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	0
	0
	2 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2 0 6
	3
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	2 0 6
	3
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	0
	0
	2 0 6
	4
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	0
	0
	2 0 6
	4
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0
	2 0 6
	5
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств
	0
	0
	2 0 6
	5
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансовым перечислениям международным организациям
	0
	0
	2 0 6
	5
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций
	0
	0
	2 0 6
	7
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале
	0
	0
	2 0 6
	7
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	0
	0
	2 0 6
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по предоставленным бюджетным кредитам
	0
	0
	2 0 7
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с иными дебиторами по бюджетным кредитам
	0
	0
	2 0 7
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по предоставленным займам, ссудам
	0
	0
	2 0 7
	1
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям
	0
	0
	2 0 7
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с иными дебиторами по государственным (муниципальным) гарантиям
	0
	0
	2 0 7
	3
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	0
	0
	2 0 8
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	0
	0
	2 0 8
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	2 0 8
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	0
	0
	2 0 8
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	0
	0
	2 0 8
	2
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	0
	0
	2 0 8
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	0
	0
	2 0 8
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	0
	0
	2 0 8
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	2 0 8
	3
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	0
	0
	2 0 8
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	0
	0
	2 0 8
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по компенсации затрат
	0
	0
	2 0 9
	3
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	0
	0
	2 0 9
	4
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу основным средствам
	0
	0
	2 0 9
	7
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	0
	0
	2 0 9
	7
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	0
	0
	2 0 9
	7
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по ущербу материальным запасам
	0
	0
	2 0 9
	7
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по недостачам денежных средств
	0
	0
	2 0 9
	8
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	0
	0
	2 0 9
	8
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по иным доходам
	0
	0
	2 0 9
	8
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	0
	0
	2 1 0
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	0
	0
	2 1 0
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	0
	0
	2 1 0
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с прочими дебиторами
	0
	0
	2 1 0
	0
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по НДС по авансам полученным
	0
	0
	2 1 0
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	0
	0
	2 1 0
	1
	2
	КОСГУ
	

	Вложения в облигации
	0
	0
	2 1 5
	2
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в векселя
	0
	0
	2 1 5
	2
	2
	КОСГУ
	

	Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций
	0
	0
	2 1 5
	2
	3
	КОСГУ
	

	Вложения в акции
	0
	0
	2 1 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в государственные (муниципальные) предприятия
	0
	0
	2 1 5
	3
	2
	КОСГУ
	

	Вложения в государственные (муниципальные) учреждения
	0
	0
	2 1 5
	3
	3
	КОСГУ
	

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях
	0
	0
	3 0 1
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам
	0
	0
	3 0 1
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу
	0
	0
	3 0 1
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям
	0
	0
	3 0 1
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по государственным (муниципальным) гарантиям
	0
	0
	3 0 1
	3
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по заработной плате
	0
	0
	3 0 2
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим выплатам
	0
	0
	3 0 2
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	0
	0
	3 0 2
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по услугам связи
	0
	0
	3 0 2
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по транспортным услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по коммунальным услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	0
	0
	3 0 2
	2
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	0
	0
	3 0 2
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим работам, услугам
	0
	0
	3 0 2
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению основных средств
	0
	0
	3 0 2
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	0
	0
	3 0 2
	3
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	0
	0
	3 0 2
	3
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	0
	0
	3 0 2
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	0
	0
	3 0 2
	4
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	0
	0
	3 0 2
	4
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	0
	0
	3 0 2
	5
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств
	0
	0
	3 0 2
	5
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по перечислениям международным организациям
	0
	0
	3 0 2
	5
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций
	0
	0
	3 0 2
	7
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению акций и по иным формам участия в капитале
	0
	0
	3 0 2
	7
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению иных финансовых активов
	0
	0
	3 0 2
	7
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим расходам
	0
	0
	3 0 2
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	0
	0
	3 0 3
	0
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	0
	0
	3 0 3
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	0
	0
	3 0 3
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	0
	0
	3 0 3
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	0
	0
	3 0 3
	0
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	0
	0
	3 0 3
	0
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	0
	0
	3 0 3
	0
	7
	КОСГУ
	

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	0
	0
	3 0 3
	0
	9
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	0
	0
	3 0 3
	1
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	0
	0
	3 0 3
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по земельному налогу
	0
	0
	3 0 3
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	0
	0
	3 0 4
	0
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с депонентами
	0
	0
	3 0 4
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	0
	0
	3 0 4
	0
	3
	КОСГУ
	

	Внутриведомственные расчеты
	0
	0
	3 0 4
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	0
	0
	3 0 4
	0
	5
	КОСГУ
	

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы текущего финансового года
	0
	0
	4 0 1
	1
	0
	КОСГУ
	

	Расходы текущего финансового года
	0
	0
	4 0 1
	2
	0
	КОСГУ
	

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	0
	0
	4 0 1
	3
	0
	КОСГУ
	

	Доходы будущих периодов
	0
	0
	4 0 1
	4
	0
	КОСГУ
	

	Расходы будущих периодов
	0
	0
	4 0 1
	5
	0
	КОСГУ
	

	Резервы предстоящих расходов
	0
	0
	4 0 1
	6
	0
	КОСГУ
	

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	
	

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	0
	0
	5 0 1
	0
	1
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	0
	0
	5 0 1
	0
	2
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	0
	0
	5 0 1
	0
	3
	КОСГУ
	

	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	0
	0
	5 0 1
	0
	4
	КОСГУ
	

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	0
	0
	5 0 1
	0
	5
	КОСГУ
	

	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	0
	0
	5 0 1
	0
	6
	КОСГУ
	

	Принятые обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	1
	КОСГУ
	

	Принятые денежные обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	2
	КОСГУ
	

	Принимаемые обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	7
	КОСГУ
	

	Отложенные обязательства
	0
	0
	5 0 2
	0
	9
	КОСГУ
	

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	0
	0
	5 0 3
	0
	3
	КОСГУ
	


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета
	Дополнительная детализация учета
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Приложение №2 

к учетной политике администрации

муниципального образования

Новосергиевский поссовет Новосергиевского района

Оренбургской области для целей бухгалтерского

 (бюджетного) учета

График документооборота  администрации

муниципального образования Новосергиевский поссовет

	№ п/п
	Наименование документа
	Создание документа
	Обработка документа

	
	
	ответственный за исполнение
	срок исполнения
	кому предоставляют
	срок исполнения

	1
	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы (ф. 0504421)
	Специалист, ведущий работу с кадрами
	до 27 числа каждого месяца
	бухгалтерия
	до 28-33 числа каждого месяца

	2
	Распоряжения по личному составу
	Специалист, ведущий работу с кадрами
	в день издания, за 5 дней до отпуска (увольнения), срока выплаты зарплаты
	бухгалтерия
	ежедневно

	3
	Штатное расписание
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	ежегодно на 1 января текущего года и в случае необходимости
	бухгалтерия
	ежемесячно

	4
	Больничные листы
	Работник
	до 28 числа текущего месяца
	бухгалтерия
	ежедневно

	5
	Договора ГПХ
	Специалист, ведущий работу с договорами
	до 28 числа текущего месяца
	бухгалтерия
	ежедневно

	6
	Расчетно-платежная ведомость, платежная ведомость (ф. 0504401), записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)
	Бухгалтерия
	ежемесячно, в день принятия (увольнения)
	бухгалтерия
	ежемесячно

	7
	Расчетная ведомость (ф.0504402)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	8
	Приходный (ф. 0310001) и расходный (ф.0310002) кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам, кассовая книга
	Бухгалтерия
	по мере выписки
	бухгалтерия
	ежедневно

	9
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 031003)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	10
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501)
	Бухгалтерия
	по мере выписки
	бухгалтерия
	В один день

	11
	Кассовая книга (ф. 0504514)
	Бухгалтерия
	по мере выписки
	бухгалтерия
	В один день

	12
	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф.0504816)
	Бухгалтерия
	по мере выписки
	бухгалтерия
	В один день

	13
	Книга учета бланков строгой отчетности (ф.0504045)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	14
	Журнал операций по счету «Касса» (ф.0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	15
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф.0504088)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	16
	Платежные поручения (ф.0401060)
	Бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	Одновременно с заявкой на кассовый расход

	17
	Объявление на взнос наличными (ф.0402001)
	Бухгалтерия
	при инкассации денег
	бухгалтерия
	При инкассации денег

	18
	Заявка на кассовый расход (ф. 0531801)
	Бухгалтерия
	по мере оплаты
	бухгалтерия
	По мере оплаты

	19
	Заявка на кассовый расход сокращенная (ф.0531851)
	Бухгалтерия
	по мере оплаты
	бухгалтерия
	По мере оплаты

	20
	Заявка на получение наличных денег (ф.0531802)
	Бухгалтерия
	по мере получения наличных денег
	бухгалтерия
	По мере получения наличных денег

	21
	Заявления на получение денежных средств перечисляемых на карту (ф.0531844)
	Бухгалтерия
	по мере перечисления наличных денег
	бухгалтерия
	По мере перечисления наличных денег

	22
	Заявка на возврат (ф.0531803)
	Бухгалтерия
	по мере необходимости
	бухгалтерия
	При инкассации денег

	23
	Авансовый отчет (ф. 0504505)
	Подотчетное лицо
	не позднее 3 дней после окончания срока
	бухгалтерия
	В день сдачи отчета

	24
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	25
	Акт о приемке материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов)
	по мере приема ценностей
	бухгалтерия
	По мере приема ценностей

	26
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды администрации (ф. 0504210)
	Бухгалтерия
	по мере выдачи
	бухгалтерия
	ежемесячно

	27
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов)
	по мере списания МЗ
	бухгалтерия
	ежемесячно

	28
	Справка (ф. 0504833)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	29
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	30
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)
	Инвентаризационная комиссия
	по мере проведения инвентаризации
	бухгалтерия
	По мере проведения инвентаризации

	31
	Путевой лист легкового автомобиля
	Водитель

Специалист
	1 день

1 раз в неделю
	бухгалтерия
	ежемесячно

	32
	Постановления по внесению изменений в сводную бюджетную роспись и бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета (главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета 
	Зам главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	1 день
	бухгалтерия, казначейство, райфин отдел
	ежемесячно

	33
	Документы, подтверждающие оказание услуг и закупку товаров (счет, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ и т.д.)
	Специалисты администрации
	в соответствии с договором, муниципальным контрактом
	бухгалтерия
	ежедневно

	34
	Договор поставки товара, договор подряда, договор оказания услуг, муниципальный контракт
	Специалист по закупкам. контрактный управляющий
	1 день, в соответствии с 44-ФЗ
	бухгалтерия
	ежедневно

	35
	Журнал операций расчетов с поставщиками (ф.0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	36
	Договора аренды муниципального имущества
	Специалист администрации по имуществу
	в соответствии  115-ФЗ "О концессионных соглашениях", Приказ ФАС № 67 от 10.02.2010 г
	бухгалтерия
	ежедневно

	37
	Выставление счета - фактуры по арендной плате
	Специалист администрации по имуществу
	в соответствии с договором аренды
	арендатор
	в соответствии с договором аренды

	38
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	39
	Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031)
	Бухгалтерия
	составляются при поступлении и выбытии основных средств
	бухгалтерия
	ежемесячно

	40
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0504102)
	Бухгалтерия
	составляется при перемещение нефинансового актива
	бухгалтерия
	ежемесячно

	41
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	по мере списания
	бухгалтерия
	По мере списания

	42
	Акт о списании транспортного средства (ф.0504105)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	по мере списания
	бухгалтерия
	По мере списания

	43
	Акт о списание мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 05041430)
	Комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов
	по мере списания
	бухгалтерия
	По мере списания

	44
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств (ф.0504033)
	Бухгалтерия
	ежегодно
	бухгалтерия
	ежегодно

	45
	Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034)
	Бухгалтерия
	ежегодно
	бухгалтерия
	ежегодно

	46
	Оборотные ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	47
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	48
	Платежная ведомость (ф. 0504403)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	49
	Доверенность (М-2)
	Бухгалтерия
	в момент получения запасов
	бухгалтерия
	В момент получения запасов

	50
	Журнал регистрации доверенностей
	Бухгалтерия
	1 день
	бухгалтерия
	ежедневно

	51
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	52
	Карточка справка (ф.0504417)
	Бухгалтерия
	ежегодно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	53
	Лицевой счет 
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	54
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендий (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	55
	Журнал по прочим операциям (ф. 0504071)
	Бухгалтерия
	ежемесячно
	бухгалтерия
	ежемесячно

	56
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092)
	Инвентаризационная комиссия
	по мере проведения инвентаризации
	бухгалтерия
	По мере проведения инвентаризации

	57
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835)
	Инвентаризационная комиссия
	по мере проведения инвентаризации
	бухгалтерия
	По мере проведения инвентаризации

	58
	Главная книга (ф. 0504072)
	Бухгалтерия
	ежемесячно 
	бухгалтерия
	ежемесячно

	59
	Месячный отчет по исполнению сметы доходов и расходов (ф.0503127)
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	до 3 числа следующего месяца за отчетным
	Райфин отдел 
	ежемесячно

	60
	Оборотная ведомость
	Бухгалтерия
	ежемесячно 
	бухгалтерия
	ежемесячно

	61
	Квартальный, годовой отчет об исполнении бюджета
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	квартальный до 3 числа месяца следующего за кварталом, годовой – согласно утвержденного графика сдачи
	Райфин отдел 
	квартальный-ежеквартально, годовой-ежегодно

	62
	Баланс исполнения бюджета, отчет о финансовых результатах деятельности
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	согласно утвержденного графика сдачи 
	Райфин отдел 
	ежегодно

	63
	Пояснительная записка (ф.0503160)
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	 годовая - до 01 февраля следующего года
	Райфин отдел 
	 годовая-ежегодно

	64
	Приложение к месячному отчету (расшифровка просроченной кредиторской задолженности)
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	до 3 числа следующего месяца
	Райфин отдел 
	ежемесячно

	65
	Отчет о расходах и численности работников органов самоуправления, избирательных комиссий муниципального образования (ф. 14МО)
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	квартального до 3 числа месяца следующего квартала
	Райфин отдел 
	ежеквартально

	66
	Сведения об исполнении бюджета муниципального образования  (ф. № 1-МБ)
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	ежегодно до 25 марта следующего года
	отдел статистики
	ежегодно

	67
	сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций (ф. № 11 краткая)
	Специалист бухгалтерского учета
	ежегодно до 01 апреля следующего года 
	отдел статистики
	ежегодно

	68
	Сведения о снабжении теплоэнергией (ф. № 1-ТЕП)
	Специалист бухгалтерского учета
	ежегодно до 25 января следующего года
	отдел статистики
	ежегодно

	69
	Сведения об использовании информационных и коммуникационных технологий и производстве вычислительной техники, программного обеспечения и оказания услуг в этих сферах (ф. № 3 - информ)
	Специалист по информационным технологиям
	ежегодно до 08 апреля следующего года
	отдел статистики
	ежегодно

	70
	Сведения по государственным закупкам для муниципальных нужд
	Специалист по закупкам
	ежегодно до 15 января следующего года
	экономический отдел администрации района
	ежегодно

	71
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, на обязательное медицинское страхование
	Специалист бухгалтерского учета
	ежеквартально до 15 числа месяца следующего квартала
	Федеральная налоговая служба 
	ежеквартально

	72
	расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения
	Специалист бухгалтерского учета
	ежеквартально до 15 числа месяца следующего квартала
	Федеральная налоговая служба 
	ежеквартально

	73
	Бюджет муниципального образования
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам
	с сентября по декабрь предшествующего года
	Райфин отдел 
	в течение 14 дней после утверждения на совете депутатов

	74
	Реестр расходных обязательств
	Специалист бухгалтерского учета
	с сентября по декабрь предшествующего года
	Райфин отдел 
	в течение 14 дней после утверждения на совете депутатов

	75
	Сведения о численности и заработной плате органов местного самоуправления (ф. № 1 -Т)
	Специалист бухгалтерского учета
	до 15 января года следующего за отчетным
	отдел статистики
	ежеквартально

	76
	Сведения о численности и заработной плате работников (ф. № П-4)
	Специалист бухгалтерского учета
	до 10 числа следующего месяца
	статистика
	ежемесячно

	77
	Декларация по налогу на имущество
	Специалист бухгалтерского учета
	до 30 числа месяца следующего за кварталом, годовая до 30 марта года следующего за отчетным
	Федеральная налоговая служба
	ежеквартально, ежегодно

	78
	Декларация по транспортному налогу
	Специалист бухгалтерского учета
	до 15 числа месяца следующего за кварталом, годовая - до 30 марта года следующего за отчетным
	Федеральная налоговая служба
	ежеквартально, ежегодно

	79
	Декларация по налогу на прибыль
	Зам. главы администрации по финансово-экономическим вопросам 
	до 28 числа месяца следующего квартала, годовая до 30 марта года следующего за отчетным
	Федеральная налоговая служба
	ежеквартально, ежегодно

	80
	Сведения о неполной занятости и движении работников П-4 (НЗ)
	Специалист бухгалтерского учета
	 до 8 числа месяца следующего за отчетным кварталом
	статистика
	ежеквартально

	81
	Сведения об автотранспорте и о протяженности ведомственных и частных автодорог (ф. № 1-ТР) (автотранспорт)
	Специалист бухгалтерского учета
	до 25 января следующего года
	статистика
	ежегодно

	83
	Сведения об остатках, поступлении и расходе топливно-энергетических ресурсов, сборе и использовании отработанных нефтепродуктов (ф. №4 - ТЭР)
	Специалист бухгалтерского учета
	до 19 января следующего года
	статистика
	ежегодно
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Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета
на бумажных носителях
	Nп/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	Ежегодно

	2
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	Ежегодно

	3
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Ежегодно

	4
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежеквартально

	5
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	6
	031003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	Ежемесячно

	7
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	8
	0504049
	Авансовый отчет
	По мере необходимости формирования регистра

	9
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	10
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	11
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	12
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	13
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации

	14
	
	Иные регистры
	Ежегодно или по мере необходимости формирования регистра
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Положение

о Комиссии по поступлению и выбытию активов

1. На основании требований Приказа Минфина России № 157н от 01.12.2010г. в учреждении создается постоянно действующая Комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия).

2. Персональный состав Комиссии устанавливается распоряжением главы администрации.
3. Комиссия определяет отдельные вопросы поступления и выбытия всех видов нефинансовых активов, установленные в настоящем Положении.

Порядок принятия решения об определении справедливой стоимости активов

4. Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен в следующих случаях: 

· При безвозмездном поступлении имущества от организаций (за исключением государственных или муниципальных) и от физических лиц 

· При выявлении излишков по результатам инвентаризации

· При принятии к учету деталей, узлов, механизмов от списания основных средств, а также лома, ветоши, макулатуры, остающихся от списания или ремонта нефинансовых активов

· При принятии к учету спецоборудования или экспериментальных устройств, остающихся у администрации после окончания НИР

· В иных случаях, когда согласно единой методологии бюджетного учета и бюджетной отчетности, установленной в соответствии с бюджетным законодательством РФ, и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений требуется определение оценочной стоимости имущества
5. Справедливая стоимость актива определяется методом амортизированной стоимости замещения в следующих случаях:

· При определении размера ущерба имуществу администрации, выявленного по результатам инвентаризации 

· При возмещении ущерба в натуральной форме

6. При определении справедливой стоимости методом рыночных цен в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов Комиссией используются:

· Данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей или продавцов

· При принятии решения для новых объектов – используются сведения не менее чем из трех прайс-листов разных организаций-изготовителей (продавцов) путем расчета среднего арифметического. Используемые прайс-листы (коммерческие предложения) прикладываются к решению Комиссии

· При принятии решения для объектов бывших в эксплуатации – используются сведения из специализированных сайтов объявлений (avito.ru, irr.ru, auto.ru, youla.io и аналогичных перечисленным), путем расчета среднего арифметического не менее чем из трех объявлений. Использованные при расчете объявления прикладываются к решению Комиссии

· Сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики. В данном случае к решению Комиссии прикладывается официальный ответ от органа статистики или сведения с официального сайта

· Иные сведения об уровне цен, полученные из средств массовой информации (в том числе и из сети Internet) и специальной литературы

· Экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов

7. Определение справедливой стоимости методом амортизированной стоимости замещения осуществляется в соответствии с п. 56 Приказа 256н. При этом стоимость полной замены актива рассчитывается на основе рыночной цены покупки аналогичного актива (с учетом его износа), определяемой в соответствии с п. 6 настоящего Положения. 

Порядок принятия решения об определении кода ОКОФ и срока полезного использования основных средств

8. Группировка объектов основных средств, принимаемых к учету с 1 января 2017 года, осуществляется в соответствии с группировкой, предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)) и сроками полезного использования, определенными положениями постановления Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2016 г. N 640). В случае невозможности однозначного определения кода ОКОФ для таких основных фондов, Комиссия: 

· Определяет код ОКОФ в соответствии с Классификатором ОК 013-94, а затем переводит указанный код в соответствии с Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 21 апреля 2016 г. N 458

· В случае наличия противоречий в применении прямого (обратного) переходных ключей, утвержденных Приказом N 458, и ОКОФ ОК 013-2014 (СНС), а также отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 (СНС) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета может принимать самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС)

9. Срок полезного использования поступающего актива при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации (в том числе в случае, когда примененный код ОКОФ одновременно определен в нескольких амортизационных группах), а также в случаях отсутствия информации в документах производителя устанавливается решением Комиссии на основании: 

· Ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью

· Ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта

· Нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта

· Гарантийного срока использования объекта

Срок полезного использования по активам, бывшим в употреблении и полученным учреждением безвозмездно от юридических (физических) лиц, не являющихся субъектами бюджетного учета и от физических лиц, определяется Комиссией аналогично п. 9 настоящего Положения. 

Порядок принятия решения об изменении первоначальной стоимости активов (основных средств)

10. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно в случаях:

· достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации)

· замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части

· переоценки объектов основных средств

11. Разукомплектация и частичная ликвидация основных средств оформляется решением Комиссии и оформляется Актом о разукомплектации. При этом Комиссией определяется: 

· балансовая стоимость объектов, остающихся после разукомплектации, а также суммы начисленной амортизации, относящиеся к этим объектам

· стоимости частей, списываемых из объекта и амортизация, относящаяся к этим частям

12. При определении списываемых частей объекта основных средств, их стоимость (как часть стоимости объекта основных средств) определяется: 

· по документам поставщика, полученным при принятии объекта к учету 

· при отсутствии документов поставщика – по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен (с учетом срока использования объекта) в соответствии с п. 6 настоящего Положения 

· при отсутствии документов поставщика и при невозможности определения справедливой стоимости – на основании экспертного заключения 

13. Если после признания объекта основных средств (формирования первоначальной стоимости объекта основных средств) в его балансовую стоимость включаются затраты на замену части объекта, то остаточная стоимость замененной (выбывшей) части объекта основных средств должна быть отнесена на финансовый результат текущего периода (списана с бухгалтерского учета) вне зависимости от того, амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет. В случае, когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, величина относимой на финансовый результат текущего периода остаточной стоимости замененной (выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания (п. 50 Приказа 257н). 

Порядок принятия решения о списании активов (основных средств)

14. Выбытие объектов нефинансовых активов оформляется по основаниям, определенным решением Комиссии. При этом 100% амортизация объекта не является основанием для их выбытия.

15. Выбытие объекта основных средств производится при прекращении получения экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования:

· в случае поломки при невозможности или экономической нецелесообразности ремонта объекта

· по причине полного физического или морального износа

· в иных случаях, обоснованных в решении Комиссии о списании

16. При списании:

· Объектов, пришедших в негодное состояние в результате аварий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуациях, к документу о списании прилагаются документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии актов соответствующих учреждений)

· Мебели и иных объектов хозяйственного и мягкого инвентаря – решение о списании принимается Комиссией только после личного осмотра и принятия решения о невозможности ремонта указанного имущества

· Бытовой техники и электроники (стоимостью более 50.000 рублей) - к документу о списании объекта прилагается техническое заключение мастерских по ремонту бытовой техники или дефектная ведомость о невозможности восстановления

17.  Ответственность за формирование Комиссии несет глава администрации.

18. Ответственность за определения справедливой (оценочной) стоимости и срока полезного использования несут члены Комиссии.
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Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств

Право первой подписи первичных учетных документов, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

· Глава администрации;
Право второй подписи расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

· Заместитель главы администрации по финансово-экономическим вопросам
Право подписи актов выполненных работ, оказанных услуг, товарной накладной имеет специалист администрации осуществляющий контроль за выполнением соответствующих работ, услуг, поставки товара для муниципальных нужд. 
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Перечень лиц, имеющих право получать денежные
средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг)
- заместитель главы;

- специалисты администрации;

- водитель;

- делопроизводитель;

- и другие лица в соответствии с распоряжением главы администрации, в том числе привлеченные по договорам гражданско-правового характера
Приложение №7 

к учетной политике администрации

муниципального образования

Новосергиевский поссовет Новосергиевского района

Оренбургской области для целей бухгалтерского

 (бюджетного) учета

Главе администрации

Муниципального образования

Новосергиевский поссовет

Новосергиевского района 

Оренбургской области

Ю.П. Банникову 

От ________________________

_________________________

_________________________
Заявление о выдаче денежных средств под отчет         

               Прошу  выдать  мне денежные средства под  отчет  в размере ____________________________________________________________________________       

_______________________________________________________________ рублей для приобретения ________________________________________________________________

_______________________________________________________________сроком на ________________________________________________________.                         

"__" __________ 20__ г.                                          _________________________

                                                                                                  (подпись)
Отметка бухгалтерии

Задолженность по предыдущему авансу________________________________

Расход
                  КЭСР                                                        Сумма

_______________________                             ______________________

_______________________                             ______________________

_______________________                             ______________________

_______________________                             ______________________

Главный бухгалтер ________________________ С.Э. Широкова
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Порядок
формирования и использования резервов предстоящих расходов
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бухгалтерском учете администрации информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат администрации по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

2. Виды формируемых резервов
2.1. В администрации формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

3. Оценка обязательства и формирование резерва
3.1. Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется ежеквартально. 

3.2. Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании сведений специалиста администрации осуществляющего работу по кадрам о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику. Сведения предоставляются за подписью специалиста администрации, осуществляющего работу по кадрам до 30 числа последнего месяца квартала, на который осуществляется расчет резерва.

В случае необходимости при оценке обязательства используется Письмо Минфина России от 20.05.2015 N 02-07-07/28998.

3.3. Расчет оценки обязательств подписывается исполнителем и заместителем главы администрации по финансово-экономическим вопросам.

3.4. Сумма резерва администрации формируется ежеквартально из расчета величины оценки обязательства (с учетом суммы платежей на обязательное социальное страхование).

4. Использование и учет сумм резервов
4.1. Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

4.2. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

4.3. Операция по формированию резерва Администрации отражается в бухгалтерском учете в первый рабочий день месяца, на который формируется резерв, в соответствии с положениями Инструкций  N 157н и 162н.

4.4. При недостаточности сумм резерва осуществляется его изменение (уточнение).

Приложение №2

к распоряжению администрации

муниципального образования

Новосергиевский поссовет

______________ № ______
Учетная политика администрации муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области
для целей налогообложения
Общие положения
            Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.
  Учетная политика для целей налогообложения - выбранная налогоплательщиком совокупность допускаемых настоящим Кодексом способов (методов) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для целей налогообложения показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика. (п. 2 ст. 11 НК РФ).
Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым кодексом (НК РФ) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.

          Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.
         Налоговый учет осуществляют специалисты по ведению бухгалтерского учета и отчетности.

         Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.
Налог на добавленную стоимость (НДС)
           Исчисление и уплату налога на добавленную стоимость производить в соответствии с требованиями главы 21 Налогового Кодекса Российской Федерации. 
     В качестве налогового периода по НДС установлен квартал (ст. 163 НК РФ).
Налог на прибыль
           Исчисление и уплату налога на прибыль производить в соответствии с требованиями главы 25 Налогового Кодекса Российской Федерации. 

Доходы и расходы признаются методом начисления.

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества и имущественных прав.

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.

          Уплачивать исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), уплатить (зачесть) с учетом ранее выплаченных авансовых платежей.

         В соответствии с п. 1 ст. 285 НК РФ налоговым периодом по налогу на прибыль признается календарный год. 
Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
           Исчисление и уплату налога на доходы физических лиц производить в соответствии с требованиями главы 23 Налогового Кодекса Российской Федерации. 

Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых администрация выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений.  ( ст. ст. 218, 219, 220 НК РФ)
Налоговым периодом признается календарный год. (ст. 216 НК РФ)
Транспортный налог.

              В соответствии со ст.23 НК РФ «Транспортный налог» и региональным законом  «О транспортном налоге» формировать налоговую базу исходя из наличия всех транспортных средств зарегистрированных на имя  учреждения.

            Для целей настоящего раздела включать в налогооблагаемую  базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

Налог на имущество организаций.

          В соответствии с главой 30 НК РФ «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу следует согласно ст.374,375 гл.30 НК РФ.

         Налоговая ставка должна применяться в соответствии с законодательством региона.

         Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в региональный бюджет по месту нахождения организации в порядке и сроки, предусмотренные  ст.383 гл.30 НК РФ.
Земельный налог
           Исчисление и уплату земельного налога производить в соответствии с требованиями главы 31 Налогового Кодекса Российской Федерации и нормативно- правовым актом представительного органа муниципального образования Новосергиевский поссовет Новосергиевского района Оренбургской области . 

     В качестве налогового периода по земельному налогу установлен календарный год.
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